
 

 

Prot. vedi segnatura                     Massa Martana,  07/11/2020 

                                                                                                                                              A tutti i genitori 

         dell’Istituto Comprensivo di 
         Massa  Martana 

         A TUTTI I DOCENTI 

         Al personale ATA 

         Sito web 
 

 

CIRCOLARE N. 51 

OGGETTO: Comunicazione creazione account di posta elettronica per il personale Docente – Ata – 

Alunni. 

La presente per comunicare che la Scuola ha creato per tutti i Docenti, il personale ATA e gli alunni dell’ 
Istituto Comprensivo (infanzia - primaria e secondaria) un’account di posta elettronica con estensione scuola 

martana (nome.cognome@scuolamartana.it) la password impostata per tutti corrisponde al Codice Fiscale e  

dovrà essere cambiata al primo accesso, come di seguito indicato: 

 Entrare nell’HOMEPAGE di GOOGLE 

 Digitare Google mail login 

 Cliccare su Accedi Account Google 

 Inserire l’indirizzo mail (nome.cognome@scuolamartana.it) 

 Inserire la password  (Codice Fiscale) 

 Proseguire seguendo le indicazioni  

Per le votazioni del Consiglio d’Istituto da fare in modalità telematica, tutte le componenti utilizzeranno 

l’account istituzionale, (i genitori quello creato per gli alunni ), come da indicazioni riportate nella ns. 

circolare n. 48 del 04/11/2020. 

Per ogni ulteriore informazione e/o chiarimento le SS.LL. potranno rivolgersi all’Ufficio di Segreteria 

dell’Istituto Comprensivo ( Tel.075/889141 ) tutti i giorni, dalle ore 09:00 alle ore 13:00. 

                        

                                                                                       

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                        ( Prof. Marcello Rinaldi ) 

       Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

     ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs. n.39/1993 
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